OSNOVNA SOLA SENTJERNEJ telefon: +38673374910
faks: + 386 73374911
Prvomajska cesta 9 spletna stran: www.os-sentjernej.si
e-posta: os.sentjernej@guest.arnes.si

8310 Sentjernej

HISNI RED OS SENTJERNE]- podruinice OREHOVICA

Na podlagi 12. ¢lena Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o osnovni Soli (Ur.LRS,
§t.163/13 ) ravnateljica Sole dolo¢a Hi$ni red OS Sentjernej podruZnice Orehovica z naslednjo
vsebino:

1. ¢len
Splosne doloc¢be

S Hisnim redom Osnovna 3ola Sentjernej, Prvomajska cesta 9, 8310 Sentjernej- podruZnica
Orehovica (v nadaljnjem besedilu $ola), dolo€a obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski
prostor, poslovni ¢as in uradne ure, uporabo $olskega prostora in organizacijo nadzora, ukrepe
za zagotavljanje varnosti, hranjenje in varovanje garderobe, vzdrZevanje reda in Cistoce,
informiranje ucenceyv in starSev ter drugo.

2. dlen
Obmo¢je Sole

Obmodje OS Sentjernej obsega stavbne prostore in pripadajoée funkcionalne povriine matiéne
Sole na naslovu Prvomajska cesta 9, Sentjernej (atrij, dostopne poti do $ole, $portno igrisce,
zelenice, Solska avtobusna postaja in Solski parkirni prostori) in stavbne prostore ter pripadajoce
funkcionalne povrSine (Solsko igriSce, dostopne poti, zelenica in avtobusno postajo) na
podruZnicni Soli Orehovica, na naslovu Orehovica 14.

3. ¢len
Poslovni ¢as in uradne ure

Tajnistvo in ratunovodstvo Sole sta na sedeZu matiCne Sole OS Sentjernej — Prvomajska cesta 9,
Sentjernej.

Poslovni ¢as tajniStva Sole je od 6.30 do 14.30 ure. Uradne ure tajniStva in raCunovodstva so
vsak dan od 7.00 do 9.00 ure in od 12.00 do 14.00 ure. V €asu Solskih pocitnic se ¢as uradnih
ur objavi na glavnem vhodu $ole. Uradne ure ravnateljice in pomo¢nikov ravnateljice so vsak
dan od 7.30 do 9.00 ure in od 12.00 do 14.00 ure.

Govorilne ure za u€ence na podruznici potekajo na sedeZu podruZnice. V zaCetku Solskega leta
bo vsak ucitelj glede na urnik pouka in ostalih delovnih obveznosti dolo¢€il eno $olsko uro, v
¢asu katere bo na voljo za individualne pogovore z u€enci in starsi.

Predmetnik devetletne OS izvajamo po veljavnih urnikih, ki so objavljeni na zadetku Solskega
leta za posamezni oddelek.



4. ¢len

Urnik pouka

URA

Predura 7.30-8.15

1. ura 8.20-9.05
2.ura 9.10-9.55
3. ura 10.15-11.00
4. ura 11.05-11.50
5.ura 11.55-12.40
6. ura 12.45-13.30
7. ura 13.35-14.20
8. ura 14.25-15.10

Odmor za malico je od 9.55 — 10.15.

PodaljSano bivanje poteka od 11.50 do 16.00. StarSi na zaetku Solskega leta podajo pisno
izjavo, v kateri navedejo, do katere ure bo njihov otrok vkljucen v podalj§ano bivanje. Starsi
napisejo, kdo bo prihajal po otroka. Otroka prevzamejo od ucitelja pred mati¢no uéilnico
podaljSanega bivanja, v Solski telovadnici ali na igricu, glede na dejavnost oddelka PB.

Urnik podaljsanega bivanja

ura Oddelek PB

1. ura 11.50-12.40
2. ura 12.40 - 13.30
3. ura 13.30-14.20
4, ura 14.20 - 15.10
5. ura 15.10-16.00

Kosilo oddelkov PB je od 12.30 do 13.00.

Urnik ostalih dejavnosti

Urnik dopolnilnega in dodatnega pouka, izbirnih predmetov ter interesnih dejavnosti bo
objavljen na Solskih spletnih straneh v zacetku Solskega leta.



5. ¢len
Uporaba Solskega prostora in organizacija nadzora

Solski prostor je namenjen izvajanju vzgojno izobraZevalnega dela in drugih dejavnosti v skladu z
Letnim delovnim naértom $ole in v soglasju z vodstvom $ole.

Vse organizirane dejavnosti potekajo po sprejetem urniku. Ucilnice so izven Casa pouka
zaklenjene, v ¢asu pouka pa za red in varnost odgovarja ucitelj, ki vodi pouk. U¢itelj pred u¢no
uro ucilnico odklene pet minut pred zafetkom pouka in skupaj z ucenci vstopi v razred.
Morebitne poskodbe prostorov ali opreme javi vodstvu Sole, ter presodi ali je zaradi sprememb
ogroZena varnost uencev in njegova varnost; v tem primeru skupaj z u€enci zapusti u€ilnico
ali drug delovni prostor.

Za red in varnost na hodnikih, v garderobah, v ve¢namenskem prostoru in na ostalih povrSinah,
kjer je omogoceno prosto gibanje, so odgovorni vsi delavci Sole in u€enci. Za nadzor skrbijo
deZzurni uditelji in u€enci, ki opravljajo deZurstvo po sprejetem pravilniku.

6. ¢len
Vstopanje v Solo

V ¢asu pouka se Solski vhod odpre ob 6.00. U€enci v Solo lahko vstopajo preko glavnega vhoda
s severne strani (avtobusna postaja). Vstop v Solsko jedilnico je v dopoldanskem ¢asu dovoljen
samo uencem in delavcem $ole.

Sola je od 8. 15 do 11.50 ter po 16. uri zaklenjena zaradi varnosti.

V ¢asu vzgojno izobraZevalnega dela je $ola zaklenjena. Odprta je le pod nadzorom deZurnih
uciteljev oz. drugih strokovnih delavcev.
Sola je odprta €asu:

6.00-7.20
8.00- 8.15
11. 50 - 12.00
12.40 - 13.30
14.20 - 16.00

Ucenci vozaci prihajajo v Solo po voznem razporedu avtobusov, ob prihodu avtobusov Solo
odpre deZurni ucitelj, ostali uenci pa glede na urnik pouka. Razen vklju€enih v jutranje varstvo,
ucenci prihajajo v Solo najvef petnajst minut pred pricetkom pouka ali druge dejavnosti.

Po prihodu v prostore Sole se najprej preobujejo v Solske copate, nato pa na priCetek pouka
pocakajo v oddelkih jutranjega varstva oz. pri dezurnem ucitelju (uCenci vozali) oz. v
garderobi. Pet minut pred pri¢etkom pouka gredo ucenci v u€ilnice.

V casu pred in po pouku ucenci pazijo, da s svojimi aktivnostmi ne ovirajo organiziranih
Solskih dejavnosti. Ce ugenec ne ravna v skladu s hi¥nim redom in Solskimi pravili, se mu
prepove zadrZevanje na obmocju $ole pred in po koncanih Solskih obveznostih. Sklep sprejme
ravnateljica in o tem obvesti starSe s pisnim obvestilom.

Po kon¢anih 3olskih obveznostih uéenci odidejo domov in se ne zadrZujejo v Solskih prostorih
ali na zunanjih Solskih povrSinah.

Na poti v Solo in domov ucenci upoStevajo pravila in predpise o varnosti udeleZbe v prometu.



Nadzor nad vstopom v Solo v dopoldanskem €asu izvaja deZurni uéitelj. Vstop v $olo je moZen
le po predhodnem povabilu strokovnih delavcev ali vodstva $ole. Obiskovalci Sole vstopajo v
Solo preko glavnega vhoda, kjer je zvonec. Vsak delavec Sole je dolZan pri neznanem
obiskovalcu na Soli preveriti namen obiska.

Star3i lahko prevzamejo u¢enca iz podalj$anega bivanja po 7. Solski uri ob 14.20 ali v ¢asu, ko
je Sola odprta.

Vhod v telovadnico je za obiskovalce odprt od 16.00 do 20.00 ure. Nadzor nad vstopom v
telovadnico podruZnice v popoldanskem ¢asu izvaja gospodinja.

7. €len
Ukrepi za zagotavljanje varnosti in zdravja

V Casu pouka in drugih dejavnosti odgovarjajo za ucence izvajalci dejavnosti.
Za zagotavljanje varnosti in zdravja so odgovorni vsi delavci Sole in uenci. Varnost u¢encev
in zaposlenih zagotavljamo v skladu z zakoni in predpisi z varstva pri delu in poZarnega varstva.
Na notranjih in zunanjih Solskih povrSinah je prepovedano kajenje, uZivanje alkohola, drog in
drugih psihoaktivnih sredstev. Prav tako je prepovedano prinasanje le- teh snovi v $olo, njeno
okolico ali k dejavnostim, ki jih organizira $ola izven svojih prostorov.

8. ¢len
Dezurstvo uéiteljev

DeZurstvo opravljajo vsi ucitelji po pouku, od 11.50 do 13.30, v ucilnici, garderobi in na
Solskem igriSCu ter avtobusni postaji . Med glavnim odmorom opravljajo deZurstvo uéitelji v
jedilnici ter na hodniku 3ole, po posebnem razporedu, ki ga pripravi vodja podruZnice. Utitelji
razredne stopnje spremljajo u€ence svojega oddelka na malico.
Razpored deZurnih uciteljev je objavljen na oglasni deski v zbornici.
DeZurni ucitelj poleg nalog varovanja ucencev in Sole in nadzora nad vstopom vanjo, opravlja
Se sledece:
nadzira in preverja prihod oziroma odhod uéenceyv iz $ole,
sporoca vodstvu 3ole svoje ugotovitve nepravilnosti in svetuje ukrepe za odpravo le-teh.

Vodja podruZnice poskrbi za nadome$¢anje v primeru odsotnosti deZurnega uéitelja.

9. ¢len
Uporaba in varovanje garderobe

Ucenci razredne stopnje hranijo svoja oblacila in obutev v svojih garderobnih omaricah, ki jih
sami odklepajo in zaklepajo ter tako poskrbijo za red in varnost obleke in obutve in svoje druge
lastnine.

Sola ne odgovarja za krajo denarja, mobitelov in predmetov vecje vrednosti, zato naj jih uéenci
ne prinaSajo v Solo.

V omaricah, Solskih torbah in obladilih je prepovedano hraniti predmete, ki so navedeni kot
prepovedani (predmeti vecje vrednosti, nevarni predmeti,..) V primeru suma posedovanja
takSnega predmeta, ravnateljica sprejme sklep, da se omarica, $olska torba ali obla¢ilo pregleda
ob prisotnosti ucenca in dveh delavcev Sole. O pregledu se naredi zapisnik, ki ga podpisejo
ucenec in prisotna delavca.



Morebitno poSkodovanje garderobnih omar oz. obladil in obutve ucencev, ucenci takoj javijo
deZurnemu ucitelju.

Izgubo kljuca ucenec takoj sporoci razredniku. Stroske izdelave novega kljuca krije ucenec
sam. V primeru suma kraje kljuca se klju€avnica omarice zamenja.

10. ¢len
Vzdrzevanje reda in Cistofe

Po $oli hodijo uenci v copatih. Za telovadnico imajo ucenci posebne $portne copate, ki jih ne
nosijo na prostem.

Uéenci, delavci Sole in ostali uporabniki Solskih prostorov in povrsin so dolZni skrbeti za
higieno in €isto okolje. Na obmocju 3ole je zato prepovedano odmetavanje vseh vrst odpadkov,
razbijanje steklenic in ostalih predmetov, netenje ognja ter razlivanje okolju in zdravju
$kodljivih teko€in. Za €istoco na Soli in zunanjih povrSinah skrbi tehni¢no osebje Sole in deZurni
oddelki. Nadzor nad €istoco in urejenostjo okolja izvaja deZurni ucitelj in tehni¢no osebje $ole.

11. ¢len
Informiranje u¢encev in starSev

StarSi in ucenci se redno informirajo o dogajanju v 3oli. Splo$ne informacije o delovanju $ole
prejmejo na zacetku Solskega leta v publikaciji Sole oz. na spletnih straneh Sole. Med letom
star§i informacije dobivajo na rednih pogovornih urah in roditeljskih sestankih. Za posamezne
informacije, ki zahtevajo sprotno obveS¢anje, Sola pripravi obvestila, ki jih starSi prejmejo
preko ucencev. Vsa obvestila in okroZnice se objavljajo tudi na spletni strani Sole. Odgovore na
posamezna vprasanja star$i lahko pridobijo po telefonu in elektronski posti ter na individualnih
pogovornih urah uciteljev.

12. ¢len
Zunanji uporabniki Solskih prostorov

Solski prostori so preko sklenjenih pogodb o uporabi prostorov na voljo tudi zunanjim
uporabnikom izven Casa vzgojno izobraZevalnega dela. V pogodbi so navedena pravila in
pogoji uporabe prostorov. Podpisniki pogodb so odgovorni, da dejavnosti izvajajo v skladu z
dolo¢ili hiSnega reda.

Za nadzor dejavnosti v Solskih prostorih v popoldanskem &asu skrbi odgovorni delavec $ole in
ostalo tehni¢no osebje Sole.



13. ¢len

Postopki ob nezgodah in izrednih razmerah

Ob primeru nezgode prisotni strokovni delavec poskrbi za ustrezno pomo¢ ucencu in takoj
obvesti star3e, Solsko svetovalno sluzbo in vodstvo Sole. V primeru zahtevnej$e poskodbe lahko
do prihoda nujne medicinske pomoci prvo pomo¢ nudi strokovni delavec.

Ce je potrebna zdravni¥ka pomog, otroka praviloma k zdravniku odpeljejo starsi, v nujnih
primerih pokli¢emo resilni avto.

O vsaki poskodbi, ki nastane v Solskem obmocju ali na Solskih dejavnostih zunaj $ole strokovni
delavec, mentor dejavnosti takoj zapiSe zapisnik o poskodbi in ga odda ravnateljici Sole
najkasneje v 8 urah po dogodku.

V izrednih razmerah $ola deluje v skladu s pravili ravnanja v primeru poZara oziroma potresa,
ki so sestavni del PoZarnega reda, oziroma Ocene varnosti in ogroZenosti OS Sentjerne;.

14. ¢len
Medsebojni odnosi
Na zaCetku u¢ne ure se ucitelj in ucenci pozdravijo.
Ucenci vse zaposlene in obiskovalce vikajo in primerno naslavljajo.
StarejSi ucenci so posebej pozorni do mlajSih ucencev.
15. ¢len
Prepoved komercialne dejavnosti
V 3oli je prepovedana komercialna ali propagandna dejavnost. Na oglasne deske ni dovoljeno
objavljati plakatov ali oglasov brez soglasja vodstva $ole.
16. ¢len
Prepoved snemanja
V 3oli je strogo prepovedana uporaba naprav, ki omogocajo avdio in video snemanje Solskih
prostorov, u¢encev ali zaposlenih. Snemanje je dovoljeno le osebam, ki imajo zato dovoljenje

vodstva Sole.

Prepovedano uporabo naprav za snemanje Sola obravnava kot huj$o krSitev hiSnega reda in
ukrepa v skladu s predpisi o varstvu osebnih podatkov.



17. €len
Ostale doloé¢be hiSnega reda
Razredniki seznanijo u€ence s hi$nim redom na urah oddeléne skupnosti temeljito na zacetku
Solskega leta, obravnavajo ga tudi veckrat med Solskim letom. Hi$ni red bo objavljen na

spletni strani Sole.

V primeru krsitev HiSnega reda ukrepamo v skladu z zakonodajo in Pravili Solskega reda ter z
Vzgojnim nacrtom $ole.

Hi&ni red podruZnice Orehovica je sestavni del Hi$nega reda OS Sentjerne;.
S tem pravilnikom preneha veljavnost Pravilnika o $olskem redu z dne 31. 12. 2014..

Hisni red zacne veljati od 14. 11. 2016
Hi3ni red je objavljen na oglasni deski 10. 11. 2016

Sentjernej, 10. 11. 2016

M& oL

mag. Renata Zupah¢ Grom,

ravnateljica
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